Tietosuojaseloste —
Kymenlaakson Opiston
oppilastietojarjestelma

1. Rekisterin pitaja

Kymenlaakson Opisto
Marintie 9

46900 Kouvola
2. Yhteyshenkil®

Aki Heikkinen
tietosuojavastaava
aki.heikkinen@kyme.fi

3. Rekisterin nimi
Oppilastietojarjestelma

4. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus
Opetuksen ja koulutuksen jarjestaminen
5. Rekisterin tietosisaltd

opiskelijan nimi

syntymaaika

yhteystiedot (kotiosoite, puhelinnumero,
sahkopostiosoite)

opiskelijan aikaisempaa koulutusta ja koulumenestysta koskevat tiedot

koulutukseen hakemista, hyvaksymista ja opiskelijaksi ottamista koskevat tiedot



6. Saannonmukaiset tietolahteet

Opiskelija tayttaa haku-/ilmoittautumislomakkeelle tiedot itse
Osa rekisteriin talletetuista tiedoista on koottu opiskelijan kanssa
kaytyjen keskustelujen perusteella

Kymenlaakson Opiston toimistohenkildkunta kirjaa rekisteriin opintoihin ja majoitukseen liittyvia asioita.

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset

Opiskelijatietoja luovutetaan eteenpain toisille viranomaisille
tilastointi- ja rahoitusteknisista syista. Tietoja luovutetaan

seuraaville tahoille:

Opetushallitus
Tilastokeskus

Kansanelakelaitos

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Henkildtiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta
kasittelylta.
Salassa pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen

kiinnitetdan erityistd huomiota.

Suojaus perustuu jarjestelmatasolla valvottujen kayttajaoikeuksien
kayttajatileihin. Tietokanta varmuuskopioidaan erilldaan lukitussa tilassa sijaitsevaan
kiintolevypohjaiseen

varmistusjarjestelmaan.

9. Rekisteroidyn tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat rekisterin tiedot.

Tarkastuspyyntd tehdaan henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa tai
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla
varmennetulla asiakirjalla. Tarkastuspyynto kohdistetaan rekisterin

yhteyshenkilolle.



10. Tiedon korjaaminen

Rekisterissa olevien virheellisten, puutteellisten tai vanhentuneiden
henkilétietojen korjauspyynnot voidaan osoittaa rekisterin
yhteyshenkildlle. Henkildllisyytensa varmistaneen henkilén vaatimat

rekisteria koskevat korjaukset ja muut muutokset tehdaan viipymatta.

Jollei muutospyyntoa katsota perustelluksi, annetaan muutospyynnén
esittajalle kirjallinen todistus, jossa selvitetaan syyt miksi
muutosvaatimusta ei olla hyvaksytty. Rekisterodity voi saattaa asian

tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.



